	嘉義縣立阿里山國民中小學     年    月份加班請示單

	加班單位
	
	加班事由
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	加班時數
	備   註 (補休日期)
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	總計
	       人
	                小時
	
	
	
	

	申請人
	
	單位主管
	
	人事
	
	校長
	


注意:加班需確實簽到(退)時間，補休時並需覓妥職務代理人以完備請假手續。
     各項補休假，可以「時」為計算單位，並請於1年內補休完畢
	嘉義縣立阿里山國民中小學員工加班簽到(退)簿

	加班日期
	職別
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	簽退
	加班時間
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	填表人
	
	單位主管
	
	人事
	
	校長
	


